
เอกสำรแนบ ข-19 
ตัวอย่ำงกำรประชำสัมพันธ์ด้ำนสิ่งแวดล้อมต่ำง ๆ
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เอกสำรแนบ ข-20 
กำรประชำสัมพันธ์โครงกำร และกิจกรรมชุมชนสัมพันธ์
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เอกสำรแนบ ข-21
ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง กำรสื่อสำร









เอกสำรแนบ ข-22 
หนังสือแต่งตั้งคณะกรรมกำรไตรภำคี
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เอกสำรแนบ ข-23 
ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง กำรเตรียมพร้อมและ

ตอบสนองสถำนกำรณ์ฉุกเฉิน



























เอกสำรแนบ ข-24 
ตัวอย่ำงเอกสำรข้อมูลควำมปลอดภัยสำรเคมีของโรงงำน (SDS)











































เอกสำรแนบ ข-25 
สถิติอุบัติเหตุบริเวณทำงหลวงและภำยในพื้นที่โครงกำร



หมายเลข 3079 หมายเลข 304 หมายเลข 3078 หมายเลข 3281 หมายเลข 3016 ไฟไหม การคมนาคม อ่ืนๆ

มกราคม 5 0 0 0
กุมภาพันธ 1 0 0 0
มีนาคม 2 0 0 0
เมษายน 2 3 0 0 0

พฤษภาคม 0 0 0

มิถุนายน 6 2 0 0 0

รวม 14 2 5 0 0 0 0 0

สถิติอุบัติเหตุทางหลวง 304 และ 3079 และบริเวณทางเขาโครงการ ประจําป 2569

เดือน
สถิติอุบัติเหตุแยกตามถนน (ราย)

อุบัติเหตุภายในพ้ืนที่โครงการ (ครั้ง)

304IP7



เอกสำรแนบ ข-26
ปริมำณกำรใช้น้ ำอุตสำหกรรม รำยเดือนของโรงงำน



 มกราคม กุมภาพันธ  มีนาคม เมษายน  พฤษภาคม มิถุนายน

1 Sunshine Biotech International Co.,Ltd. 2,926       37,027      67,760      129,689    123,390    159,150    

2 HSMT New Materal Technology (Thailand ) Co.,Ltd. 3,475       3,998       4,483       4,066       3,579       4,213       

3 THAI GEMINI FOOD CO., LTD.      39,306      46,683      57,937     104,257     118,773 68,906      

45,707     87,708     130,180   238,012   245,742   232,269   

NO. Company Name

Total

2026 (m3)



เอกสำรแนบ ข-27 
บันทึกข้อมูลด้ำนอำชีวอนำมัยของโรงงำน
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แผนฉุกเฉินกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้ 

 
เหตุการณ์ฉุกเฉินกรณีเกิดเหตุเพลิงไหมถื้อสาธารณภยัเป็นภยัท่ีร้ายแรง ส่งผลให้เกิดความสูญเสียแก่ชีวิตและ 

ทรัพยสิ์นเป็นจ านวนมาก และในปัจจุบนับริษทัฯ มีการผลิตสินคา้ท่ีมีส่วนประกอบท่ีอาจก่อให้เกิดอคัคีภยั และมีการใชส้ารเคมี 
ชนิดต่าง ๆ ท่ีอาจก่อให้เกิดการระเบิด หกร่ัวไหลและเป็นภยัต่อส่ิงแวดลอ้มมาใชใ้นกระบวนการผลิต  สารเคมีต่าง ๆ ท่ีน ามาใช ้
นั้นบางชนิดสามารถท าให้เกิดเหตุเพลิงไหมไ้ดง้่าย และเม่ือเกิดแลว้เป็นการยากในการระงบัเหตุเพลิงไหมท่ี้เกิดขึ้นได ้ 
 HSMT NEW MATERIAL TECHNOLOGY (THAILAND) CO., LTD. จึงไดจ้ดัท าแผนฉุกเฉินกรณีเกิดเหตุเพลิงไหมข้ึ้นเพ่ือใชเ้ป็น 
แนวทางในการปฏิบติังาน ป้องกนัและบรรเทาเหตุการณ์ฉุกเฉินกรณีเกิดเหตุเพลิงไหมท่ี้อาจจะเกิดขึ้นตามรายละเอียดดงัน้ี 
 

1. วัตถุประสงค์ :  (Object ives )  
1. เพื่อใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบติั  เพื่อให้เกิดความเสียหายต่อบุคคล  ทรัพยสิ์นนอ้ยท่ีสุด  โดยท าให้เหตุฉุกเฉินนั้นเขา้สู่ 
สภาวะปกติโดยเร็วท่ีสุด 
2.  เพื่อใชเ้ป็นแนวทางในการฝึกอบรมและฝึกซอ้มให้เกิดความช านาญตามหนา้ท่ีรับผิดชอบของพนกังานท่ีเก่ียวขอ้ง   
และระบุไวใ้นแผน  
3. เพ่ือป้องกนัการสูญเสียทั้งชีวิตและทรัพยสิ์นจากเพลิงไหม ้
4. เพ่ือสร้างความมัน่ใจในเร่ืองความปลอดภยัต่อพนกังานกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม ้
5. เพื่อลดอตัราการเส่ียงต่อการเกิดเหตุอคัคีภยั 

2. ขอบเขต  : (Scope) 
เอกสารน้ีอธิบายถึง แผนฉุกเฉินป้องกนั และระงบัอคัคีภยัส าหรับพ้ืนท่ีภายในบริษทั HSMT NEW MATERIAL TECHNOLOGY (THAILAND) CO., LTD.โดย
กล่าวถึงวิธีปฏิบติัและความรับผิดชอบของบุคคลต่างๆ ในการ ระงบัเหตุฉุกเฉิน ซ่ึงอาจเกิดขึ้นในพ้ืนท่ีดงักล่าว 
 

3. ค าจ ากัดความ : (Definition) 
ผูอ้  านวยการดบัเพลิงหรือผูช่้วยผูอ้  านวยการดบัเพลิง หมายถึง ผูน้ าหรือผูค้วบคุมดูแลพนกังานให้ด าเนินการตามแผนฉุกเฉินดา้นอคัคีภยั 
จุดรวมพล หมายถึง พ้ืนท่ีท่ีปลอดภยัซ่ึงก าหนดไวส้ าหรับการรวมพลกรณีเหตุฉุกเฉิน 
อพยพหนีไฟ หมายถึง การยา้ยจากพ้ืนท่ีเกิดเหตุฉุกเฉินไปยงัพ้ืนท่ีปลอดภยั (จุดรวมพล) 
อคัคีภยั (หรือไฟไหม)้ หมายถึง ภยัหรือเหตุการณ์อนัตรายอนัเกิดจากไฟท่ีขาดการควบคมุดูแล ท าให้เกิดการติดต่อลุกลามไปตามบริเวณท่ี
มีเช้ือเพลิงเกิดการลุกไหมต้่อเน่ือง 

4. หน้าที่และความรับผิดชอบ : (Responsibilities) 
ผูอ้  านวยการดบัเพลิง มีหนา้ท่ีออกค าส่ังแต่งตั้งและมอบหมายหนา้ท่ีให้แก่เจา้หนา้ท่ีท่ีเก่ียวขอ้งเพื่อแกไ้ขสถานการณ์เหตุเพลิงไหม ้
ทีมดบัเพลิง  มีหนา้ท่ีเขา้ไปยงัสถานท่ีเกิดเหตุไฟไหมอ้ยา่งรวดเร็วและใชอุ้ปกรณ์ดบัเพลิงเพื่อระงบัเหตุรุนแรงของเพลิงไหม ้
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ทีมไฟฟ้า  มีหนา้ท่ีตดักระแสไฟฟ้าตามค าสังของผูอ้  านวยการดบัเพลิง 
ทีมคน้หาช่วยชีวิต  มีหนา้ท่ีคน้หาผูสู้ญหายในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้
 
แผนฉุกเฉินกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้  
ประกอบดว้ย 
1. แผนการตรวจตรา 
2. แผนการอบรม 
3. แผนการรณรงคป้์องกนัอคัคีภยั 
4. แผนการดบัเพลิง 
5. แผนอพยพหนีไฟ 
6. แผนบรรเทาทุกข ์    

แผนการตรวจตรา 
 

วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ือป้องกนัการเกิดเหตุการณ์ฉุกเฉินขึ้นในสถานประกอบการ อนัเน่ืองมาจากวตัถุท่ีเป็นเช้ือเพลิงติดไฟง่าย แหล่งความร้อน  
บริเวณจุดเส่ียงต่อการเกิดอบุติัเหตุ บริเวณเคร่ืองจกัร สถานท่ีเกบ็สารเคมีและภายในบริเวณบริษทัฯ ท่ีส าคญัอื่น ๆ 
2. เพื่อลดอตัราการเส่ียงต่อการเกิดเหตเุหตุการณ์ฉุกเฉิน 
3. ป้องกนัการสูญเสียทั้งชีวิตและทรัพยสิ์นจากเหตุการณ์ฉุกเฉิน 
 
ผู้รับผิดชอบ 
เพื่อให้แผนการตรวจตราบรรลุวตัถุประสงคอ์ยา่งสมบูรณ์จึงมอบหมายให้ คณะกรรมการความปลอดภยั อาชีวอนามยัและสภาพ 
แวดลอ้มในการทางาน เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัระดบัหวัหนา้งาน เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัระดบัวิชาชีพ รับผิดชอบเร่ืองน้ี 
วิธีการตรวจตรา : ตามแผนผงัขั้นตอนการตรวจตรา 
ระยะเวลา : เดือนละ 1 คร้ัง 
สถานท่ี : พ้ืนท่ีโดยรอบ HSMT NEW MATERIAL TECHNOLOGY (THAILAND) CO., LTD. 
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แผนผังขั้นตอนการตรวจตรา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 รายช่ือผู้รับผิดชอบตรวจตราแต่ละจุด 

 จุดตรวจตรา          ผู้รับผิดชอบ 

 1.ทีมตรวจตรา กะ A        คณะกรรมการความปลอดภยัฯ 

 2.ทีมตรวจตรา กะ B        คณะกรรมการความปลอดภยัฯ 

 

เตรียมแบบฟอร์มก่อนเร่ิมปฏิบติังาน 

ตรวจตามสถานท่ีท่ีก าหนด 

ส่งรายงานให้จป.วิชาชีพตรวจสอบ 

ส่งรายงานให้จป.บริหารทบทวน 

แจง้หวัหนา้แผนกส่ังการ 

พนกังานท่ีรับผิดชอบด าเนินการแกไ้ข 

รายงานผลต่อหวัหนา้แผนก 

ส่งผลรายงานต่อจป.วิชาชีพ 

เก็บรวบรวมเอกสารโดยจป.วิชาชีพ 

ผลรายงานต่อผูจ้ดัการฝ่าย 

ส่งผลรายงานต่อจป.บริหาร 

แจง้ผลต่อจป.หวัหนา้งาน 
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แผนการอบรม 

 วัตถุประสงค์ 

 1. เพื่อให้มีความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบัการเกิดเหตุการณ์ฉุกเฉินในกรณีต่าง ๆ 
 2. ความรู้เบ้ืองตน้เก่ียวกบัอคัคีภยั 
 3. เพื่อให้มีความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบัการป้องกนัการเกิดเหตุการณ์ฉุกเฉินในกรณีต่าง ๆ และแนวทางในการปฏิบติัตาม 
 แผนควบคุมภาวะฉุกเฉินท่ีระบุไวต้ามขั้นตอน 
 4. เพ่ือให้มีความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบัวิธีการดบัเพลิงขั้นตน้เม่ือมีการเกิดอคัคีภยัจากเหตุการณ์ฉุกเฉินขึ้น 
 5. เพื่อให้มีความรู้ความเขา้ใจและสามารถใช ้ถงัดบัเพลิง สายดบัเพลิง รวมทั้งหวัฉีดดบัเพลิงไดอ้ยา่งถูกตอ้ง และเหมาะสม 
 6. เพื่อให้มีความรู้ความเขา้ใจในการปฐมพยาบาล การอพยพ การปฏิบติัตามแผนบรรเทาทุกขแ์ละแผนปฏิรูปฟ้ืนฟู 
 
 ผู้รับผิดชอบ 
 เพื่อให้การอบรมบรรลุวตัถุประสงคอ์ยา่งสมบูรณ์จึงมอบหมายให้ คณะกรรมการความปลอดภยัอาชีวอนามยัและสภาพ 
 แวดลอ้มในการทางาน เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัระดบับริหาร เจา้หนา้ท่ีควาปลอดภยัระดบัหวัหนา้งาน เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั 
 ระดบัวิชาชีพ และฝ่ายทรัพยากรบุคคลรับผิดชอบเร่ืองน้ี และให้แผนการฝึกอบรมการควบคุมภาวะฉุกเฉินน้ี ไปรวมอยูใ่นแผน 
 การฝึกอบรมของบริษทัฯ 
 
 หลักสูตรการอบรม 
 1. การจดัฝึกอบรมการดบัเพลิงขั้นตน้ 
 2. การฝึกซอ้มหนีไฟและการใชแ้ผนฉุกเฉินกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม ้
 3. การปฐมพยาบาลเบ้ืองตน้ 
 
 คุณสมบัตขิองผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
  เป็นพนกังานของบริษทัเอเชีย อโรมา ไบโอเทคโนโลย ี(ประเทศไทย) จ ากดั 
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 วิธีการฝึกอบรม 
  1. การจดัฝึกอบรมการดบัเพลิงขั้นตน้ 
   อบรมโดยวิทยากรจากหน่วยงานราชการ เช่น กองบรรเทาสาธารณภยั เทศบาลต าบล หรือหน่วยงาน 
   เอกชน โดยใชเ้วลาการอบรมทั้งส้ิน 6 ชัว่โมง โดยแบ่งเป็นภาคทฤษฎี 3 ชัว่โมง ภาคปฏิบติั 3 ชัว่โมง 
  2. การฝึกซอ้มหนีไฟและการใชแ้ผนฉุกเฉินกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม ้

อบรมโดยวิทยากรจากหน่วยงานราชการ เช่น กองบรรเทาสาธารณภยั เทศบาลตาบล หรือหน่วยงานเอกชน ตามหนา้ท่ี 
ท่ีระบใุนแผนฉุกเฉินกรณีเกิดเหตเุพลิงไหม ้ใชเ้วลาในการอพยพมายงัจุดรวมพลคร้ังละไม่เกิน 5 นาที 

  3. การปฐมพยาบาลเบ้ืองตน้ 
   ด าเนินการอบรมโดยวิทยากรจากหน่วยงานเอกชนท่ีรับการฝึกอบรมในหลกัสูตรน้ี โดยใชเ้วลาฝึกอบรมประมาณ 6 ชัว่โมง 

  สถานที่ฝึกอบรม : HSMT NEW MATERIAL TECHNOLOGY (THAILAND) CO., LTD. 

  จ านวนผู้เข้าอบรม : ตามท่ีระบุในหลกัสูตรการฝึกอบรมแต่ละหลกัสูตร 

  ระยะเวลาในการฝึกอบรม : หลกัสูตรละ 1 คร้ังต่อปี 
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แผนการรณรงค์ป้องกนัอัคคีภัย 
 

 วัตถุประสงค์ 
  1. เพื่อเป็นการส่งเสริมและสนบัสนุน ให้พนกังานตระหนกัและเลง็เห็นความส าคญัของการป้องกนัอคัคีภยั 
  2. เพื่อเป็นการสร้างทศันะคติท่ีดีต่อพนกังานในสถานประกอบการ 
 
 ผู้รับผิดชอบ 

 เพื่อให้แผนการรณรงคก์ารควบคมุภาวะฉุกเฉินบรรลุวตัถุประสงคอ์ยา่งสมบูรณ์จึงมอบหมายให้ คณะกรรมการ 
ความปลอดภยั อาชีวอนามยัและสภาพแวดลอ้มในการทางาน เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัระดบับริหาร เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั 
ระดบัหวัหนา้งาน เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัระดบัวิชาชีพ และ ฝ่ายทรัพยากรบุคคลรับผิดชอบเร่ืองน้ี 
 

 วิธีรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 
  1. ติดป้ายจดับอร์ดเก่ียวกบัการเกิดเหตฉุุกเฉิน มีหวัขอ้ดงัน้ี 
   1.1 บอร์ดความปลอดภยั อาชีวอนามยัและสภาพแวดลอ้มในการท างาน เพื่อรณรงคด์า้นความปลอดภยั  
   อาชีวอนามยัและสภาพแวดลอ้มในการท างาน 
   1.2 การลดการสูบบุหร่ี 
   1.3 วิธีการต่างๆ เก่ียวกบัการป้องกนัการเกิดเหตฉุุกเฉิน 
  2. การแนะนาและช้ีให้เห็นความสาคญัในเร่ืองการควบคุมและป้องกนัการเกิดเหตุฉุกเฉิน 
  3. Safety talk Safety talk เร่ืองการป้องกนัและระงบัอคัคีภยั 
  
 ระยะเวลา : แบ่งสรรวิธีการรณรงคต์ามช่วงเวลาต่าง ๆ ในรอบ 1 ปี 
 
 สถานที่ : HSMT NEW MATERIAL TECHNOLOGY (THAILAND) CO., LTD. 
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แผนดับเพลงิ 
 

 วัตถุประสงค์ 
  1. เพื่อรับเหตุฉุกเฉินกรณีเกิดเพลิงไหมไ้ดถู้กตอ้ง 
  2. เพ่ือให้พนกังานท่ีรับผิดชอบปฏิบติัตามแผนท่ีวางไวอ้ยา่งพร้อมเพรียงและถูกตอ้งตามขั้นตอน 
  3. เพื่อก าหนดบทบาทและหนา้ท่ีของพนกังานท่ีรับผิดชอบในฝ่ายปฏิบติัการต่าง ๆ 
  4. เพื่อระงบัเหตุการณ์เพลิงไหมไ้ดอ้ยา่งรวดเร็วและพร้อมกลบัสู่สภาวะปกติได ้
 
 ผู้รับผิดชอบ 
   เพื่อให้แผนการรับเหตุฉุกเฉินกรณีเกิดเพลิงไหมบ้รรลุวตัถุประสงคอ์ยา่งสมบูรณ์จึงมอบหมายให้ คณะกรรมการความปลอดภยั  
 อาชีวอนามยัและสภาพแวดลอ้มในการทางาน เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัระดบับริหาร ระดบัหวัหนา้งาน เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัระดบัวิชาชีพ 
 และพนกังานหรือเจา้หนา้ท่ีท่ีระบุในแผนเป็นผูรั้บผดิชอบเร่ืองน้ี 
 
 สถานที ่
  แผนการดบัเพลิงขั้นตน้สามารถใชไ้ดใ้นทุกสถานท่ีภายใน HSMT NEW MATERIAL TECHNOLOGY (THAILAND) CO., LTD. 
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5. ขั้นตอนปฏิบัติ  (Operating Procedure ) 
               ขั้นตอนการปฏบิัติเม่ือพนักงานพบเหตุเพลิงไหม้ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พนกังานพบเหตุเพลิงไหม ้

แจง้เพ่ือนร่วมงานหรือหวัหนา้แผนก 

และเขา้ดบัเพลิงทนัที 

ดับได้ 

ดับไม่ได้ 

แจง้ SAF 
แจง้ผูอ้  านวยการดบัเพลิง
หรือผูจ้ดัการโรงงาน 

แจง้ SAF 

แจง้หวัหนา้ทีมดบัเพลิงประจ าโรงงาน 

 

ทีมดบัเพลิงประจ าโรงงาน 

เขา้ดบัเพลิงในพ้ืนท่ีเกิดเหต ุ
 

ดับได้ 
แจง้ SAF 

แจง้ผูอ้  านวยการดบัเพลิง
หรือผูจ้ดัการโรงงาน 

ดับไม่ได้ 

แจง้ SAF 

จป.วิชาชีพรายงานผูอ้  านวยการดบัเพลิงหรือ
ผูจ้ดัการโรงงานขอประกาศใชแ้ผนอพยพหนีไฟ 

จป.วิชาชีพแจง้ฝ่ายฝ่ายส่ือสารและประสานงาน
ประกาศภาวะฉุกเฉิน ประชาสัมพนัธ์ให้พนกังาน

ทุกคนอพยพไปรวมกนัท่ีจดุรวมพล 

ทีมปฏิบติัการระงบัเหตุฉุกเฉินทกุ
ทีมรวมตวักนัท่ีกองอ านวยการและ 

ปฏิบติัหนา้ท่ีตามท่ี
แผนฉุกฉินก าหนด 

ทีมดบัเพลิงสามารถควบคุมเพลิงไหมไ้ด ้ประกาศยกเลิก 

ภาวะฉุกเฉินเขา้สู่แผนบรรเทาทุกขแ์ละแผนปฏิรูปฟ้ืนฟู 
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1. แผนดับเพลงิขั้นต้น 

แผนปฏบิัติการระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ล าดับหน้าท่ี                 ล าดับหน้าท่ี  
    1. ด าเนินการหยดุเคร่ืองจกัรท่ีเก่ียวขอ้ง      1. น าอุปกรณ์ดบัเพลิงไปจดุท่ีเกิดเหตุ 
    2. ปิดระบบไฟฟ้าในจุดท่ีเกิดเหตุ               2. ด าเนินการดบัเพลิงในจดุท่ีเกิดเหตุ 
    3. ส่ังแยกพนกังานท่ีไม่เก่ียวขอ้งออก          3. ประสานงานกบัพนกังานควบคุม 

            เคร่ืองจกัรในกรณีตอ้งการอุปกรณ์ 

            ดบัเพลิงเพ่ิมเติม 

 

หวัหนา้ทีมดบัเพลิง 

ทีมควบคุมเคร่ืองจกัร/ 
ปฏิบติัการอื่นในขณะเกิดเหต ุ

ทีมดบัเพลิง 
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2. แผนดับเพลงิขั้นรุนแรง 

โครงสร้างหน่วยงานป้องกันระงบัอัคคีภัยเม่ือเกิดเหตุเพลงิไหม้ขั้นรุนแรง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูอ้  านวยการดบัเพลิง 

ฝ่ายไฟฟ้า ฝ่ายปฏิบติัการ 

ทีมควบคุม

เคร่ืองจกัร 
ทีมดบัเพลิง 

ฝ่ายส่ือสารและ

ประสานงาน 

ฝ่ายเคล่ือนยา้ย

ภายใน ภายนอก 
ฝ่ายสนบัสนุน 

ทีมประชา 
สัมพนัธ ์

ทีมปฐม 

พยาบาล 

ทีมคน้หา
ช่วยชีวิต 

ทีมยาม
รักษาการณ์ 

ฝ่ายอพยพ 
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หน้าท่ีของผู้ปฏิบัตงิานตามโครงสร้างหน่วยงานป้องกันระงับอัคคีภัยเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง 

 

ผู้ปฏิบัติงาน หน้าท่ีรับผิดชอบ 

1. ผู้อ านวยการดับเพลิง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เวลาปกติ  
1. ควบคุมการส่ังการและด าเนินงานตามปกติ 
2. ออกค าส่ังแต่งตั้งและมอบหมายหนา้ท่ีให้แก่เจา้หนา้ท่ีท่ีเก่ียวขอ้งกบัการเกิด
อุบติัภยัในรูปต่าง ๆ 
3. หาเจา้หนา้ท่ีสมทบ ท่ีจะเขา้มาเป็นผูท่ี้ช่วยเหลือ 
4. แต่งตั้งเจา้หนา้ท่ีในการรักษาความสงบเรียบร้อย และปฏิบติัหนา้ท่ีโดยเคร่งครัด 
5. ก าหนดให้มีการจดัท าบญัชีเคร่ืองดบัเพลิง วตัถุเคมี เคร่ืองมือ เคร่ืองใชเ้ก่ียวกบั
การดบัเพลิงไวใ้ห้ถูกตอ้ง และตรวจให้อยูใ่นสภาพท่ีใชง้านไดอ้ยูเ่สมอ 
6. ก าหนดวิธีการติดต่อขอความช่วยเหลือ และวิธีการช่วยเหลือจากหน่วยงาน
ขา้งเคียง 
7. ให้พนกังานของบริษทัฯ ท าการฝึกซอ้มดบัเพลิง เพื่อให้มีความรู้ ความชานาญใน
การใชอุ้ปกรณ์ และวิธีการเขา้ผจญเพลิง ไดอ้ยา่งถูกตอ้งมีประสิทธิภาพ 

ขณะเกิดเพลิงไหม้ 
1. ส่ังการให้เจา้หนา้ท่ีในแต่ละฝ่ายปฏิบติัตามหนา้ท่ี 
2. รับฟังรายงานจากฝ่ายต่าง ๆ เพ่ือส่ังการการใชแ้ผนปฏิบติังานตามความเหมาะสม                                     
3. หาทางตดัตน้เพลิง มิให้ลุกลามต่อไป 
4. ส่ังการให้ขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานดบัเพลิงขา้งเคียง (ถา้จ าเป็น) 
5. ให้ข่าวแก่ส่ือมวลชน 

เพลิงสงบแล้ว 
1. ส่ังการ และควบคุมเจา้หนา้ท่ี ให้สารวจความเสียหาย สารวจจานวนผูป้ระสบภยั
โดยเร็ว 
2. ให้เจา้หนา้ท่ีดูแลพนกังาน ท่ีประสบภยัในเบ้ืองตน้ทนัที 
3. รายงานผลจากการเกิดอคัคีภยัต่อผูบ้ริหารตามลาดบัชั้น 
4. ส ารวจผลกระทบต่อส่ิงแวดลอ้มและรายงานต่อผูจ้ดัการโรงงาน 
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ผู้ปฏิบัติงาน หน้าท่ีรับผิดชอบ 

2. ฝ่ายไฟฟ้า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ฝ่ายปฏิบัติการ 

3.1 ทีมดับเพลงิ 

 
 

เวลาปกติ  
1. ตรวจสอบอุปกรณ์ไฟฟ้าและอิเลก็ทรอนิกส์ต่าง ๆ ในโรงงานเป็นประจ า 
2. หามาตรการแกไ้ขและป้องกนัความสูญเสียกบัอุปกรณ์ไฟฟ้าและอิเลก็ทรอนิกส์      
3. ติดต่อประสานงานกบัผูจ้ดัการฝ่ายในโรงงานเร่ืองการป้องกนัเหตุเพลิงไหมอ้ยู่
เป็นประจ า 

ขณะเกิดเพลิงไหม้ 
1. ให้ไปยงัท่ีเกิดเหตุโดยเร็ว เพื่อรับค าส่ังในการตดัไฟจากผูอ้  านวยการดบัเพลิง     
2. ให้ปฏิบติัตามค าส่ังของผูอ้  านวยการดบัเพลิง เร่ืองไฟฟ้าในจุดท่ีอาจท าใหเ้กิด
อนัตรายในการดบัเพลิง 

เพลิงสงบแล้ว 
1. ตรวจสอบอุปกรณ์ไฟฟ้าและอิเลก็ทรอนิกส์ส่วนท่ีเสียหายและท าการแกไ้ข
ปรับปรุงให้สามารถกลบัมาท างานได ้
2. ท าการจ่ายกระแสไฟฟ้าเม่ือเหตุการณ์เขา้สู่สภาวะปกติ 
3. สารวจผลกระทบต่อส่ิงแวดลอ้มและรายงานต่อผูจ้ดัการโรงงาน 
 

 
เวลาปกต ิ

1. จดัหาเคร่ืองมือ เคร่ืองใชใ้นการดบัเพลิงไวใ้ห้เพียงพอ และรักษาเคร่ืองมือให้อยู่
ในสภาพท่ีสามารถใชง้านไดท้นัที 
2. ส ารวจแหล่งน ้า วตัถุเคมี เคร่ืองมือดบัเพลิงอื่นๆ อนัท่ีจะนามาใชใ้นการดบัเพลิง
ว่ามีท่ีไหน มีปริมาณเท่าใด 
3. ส ารวจเส้นทางเขา้-ออก ในบริเวณท่ีง่ายต่อการเกิดอุบติัภยั 
4. ส ารวจจุดท่ีส าคญั ท่ีอาจเกิดเพลิงไหม ้
5. ฝึกซอ้มพนกังานให้มีความสามารถในการลด หรือระงบัอุบติัภยัไดอ้ยา่งมี
ประสิทธิภาพและรวดเร็ว 
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ล าดับข้ันตอนการปฏิบัติแผนอพยพหนีไฟ 
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3. ฝ่ายปฏิบัติการ (ต่อ) 

3.1 ทีมดับเพลงิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3.2 ทีมควบคุมเคร่ืองจักร 

 

ขณะเกิดเพลิงไหม้ 
1. น าเคร่ืองมือ เคร่ืองใช ้เขา้ไปยงัสถานท่ีเกิดเหตุอยา่งรวดเร็วและลงมือปฏิบติั
หนา้ท่ีทนัที 
2. ประสานงานกบัทีมคน้หาช่วยชีวิตในการคน้หาและช่วยเหลือผูป้ระสบภยั 
3. จ ากดัขอบเขตของเหตุฉุกเฉินให้อยูใ่นวงจ ากดั 
4. ประสานการปฏิบติังานกบัหน่วยงานภายนอกท่ีเขา้มาช่วยเหลือ 
 

เพลิงสงบแล้ว 
1. น าเคร่ืองมือต่างๆ กลบัเขา้ท่ี 
2. ส ารวจอุปกรณ์ท่ีไดรั้บความเสียหาย และทาการซ่อมแซมแกไ้ขทนัที 
3. ส ารวจผลกระทบต่อส่ิงแวดลอ้มและรายงานต่อผูจ้ดัการโรงงาน 

 
เวลาปกต ิ

1. ด าเนินการควบคุมการท างานของเคร่ืองจกัรให้อยูใ่นสภาพการใชง้านปกติ          
2. บ ารุงรักษาเคร่ืองจกัรให้อยูใ่นสภาพพร้อมใชง้านและหยดุเคร่ืองไดต้ลอดเวลา 

 
ขณะเกิดเพลิงไหม้ 

1. ควบคุมเคร่ืองจกัรให้ท างานต่อไปจนกว่าจะไดรั้บค าส่ังใหห้ยดุเคร่ือง 
2. ด าเนินการหยดุเคร่ืองจกัรทนัทีเม่ือไดรั้บค าส่ัง 
 

เพลิงสงบแล้ว 
1. ตรวจสอบความเสียหายของเคร่ืองจกัร พร้อมทั้งแจง้ซ่อมแซมแกไ้ข 
2. ดาเนินการเดินเคร่ืองจกัรใหท้างานเม่ือเหตุการณ์กลบัเขา้สู่สภาวะปกติ 
3. สารวจผลกระทบต่อส่ิงแวดลอ้มและรายงานต่อผูจ้ดัการโรงงาน 
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แผนผังแสดงเส้นทางอพยพหนีไฟและจุดรวมพล 
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ผู้ปฏิบัติงาน หน้าท่ีรับผิดชอบ 

4. ฝ่ายเคล่ือนย้ายภายใน-ภายนอก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. ฝ่ายส่ือสารและประสานงาน  

5.1 ทีมประชาสัมพนัธ์ 

 
 

เวลาปกติ                                                                                                                            
1. รับผิดชอบในการก าหนดจุดปลอดภยัในอคัคีภยัในการเก็บวสัดุอุปกรณ์ เคร่ืองมือ
และเคร่ืองใชต้่าง ๆ 
2. ตรวจสอบสภาพการจดัเก็บวสัดุอุปกรณ์ เคร่ืองมือและเคร่ืองใชอ้ยา่งสม่าเสมอ 
 

ขณะเกิดเพลิงไหม้ 
1. อ านวยความสะดวกในการเคล่ือนยา้ยขนส่งวสัดุอุปกรณ์ต่าง ๆ 
2. จดัหายานพาหนะและอปุกรณ์ขนยา้ย 
3. ให้ผูค้วบคุมเอกสารแต่ละแผนกท าการเคล่ือนยา้ยเอกสารส าคญัไปยงัจดุรวมพล 
และรายงานต่อหวัหนา้ฝ่ายควบคมุเอกสาร 
4. ประสานงานกบัทีมปฐมพยาบาลกรณีตอ้งส่งตวัผูบ้าดเจ็บไปยงัสถานพยาบาล 

 
เพลิงสงบแล้ว 

1. ตรวจสอบสภาพความเสียหายของพ้ืนท่ีจดัเก็บวสัดุอุปกรณ์ว่าปลอดภยัหรือไม่ 
2. ด าเนินการขนยา้ยส่ิงของและวสัดุเขา้เก็บในสถานท่ีเก็บท่ีปลอดภยั 
3. ตรวจสอบการจดัเก็บอยา่งสม ่าเสมอ 
4. ส ารวจผลกระทบต่อส่ิงแวดลอ้มและรายงานต่อผูจ้ดัการโรงงาน 

 

 
เวลาปกต ิ

1. จดัเตรียมเคร่ืองมือส่ือสาร และก าหนดวิธีการติดต่อกบัหน่วยงานอื่นๆ 

2. ประชาสัมพนัธ์ให้พนกังานตระหนกัถึงอนัตรายในการเกิดอบุติัเหตุ ในรูปแบบ
ต่างๆ และแนะน าวิธีการป้องกนั 

3. ประชาสัมพนัธ์ให้พนกังานไดท้ราบว่า ถา้เกิดอุบติัเหตบุริเวณนั้นๆ ให้พนกังาน
หนีและอพยพไปตามเส้นทางไหน และไปรวมตวักนัในบริเวณท่ีก าหนด 
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ผู้ปฏิบัติงาน หน้าท่ีรับผิดชอบ 

5. ฝ่ายส่ือสารและประสานงาน (ต่อ) 

5.1 ทีมประชาสัมพนัธ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.2 ทีมพยาบาล 

 

ขณะเกิดเพลิงไหม้ 
1. รีบให้สัญญาณการเกิดอุบติัเหตุตามท่ีก าหนดไว ้และขอก าลงัจากหน่วยงาน
ขา้งเคียงเขา้ช่วยเหลือ 
2. ตรวจสอบจากพ้ืนท่ีเกิดเพลิงไหมโ้ดยละเอียดจากหวัหนา้หน่วย / แผนกในพ้ืนท่ี
ท่ีเกิดเพลิงไหม ้เม่ือทราบจดุแลว้ให้โทรแจง้ทุกหน่วย / แผนก 
3. ประกาศให้ผูไ้ม่มีหนา้ท่ีเก่ียวขอ้ง ออกจากจุดท่ีเกิดเหตุตามแผนอพยพโดยเร็ว 
4. ประกาศถึงสถานท่ีรองรับ หรือจุดรวมพล                                                                   
5. ประกาศค าส่ังของผูอ้านวยการดบัเพลิงให้พนกังานไดท้ราบ 
6. ติดตามข่าวการเกิดเพลิงไหมจ้าก ผูอ้านวยการดบัเพลิง, ผูส่ื้อข่าว 
7. ติดต่อขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานภายนอก เม่ือไดรั้บค าส่ังจากผูอ้  านวยการ
ดบัเพลิงหรือเจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั 
 

เพลิงสงบแล้ว 
1. โทรศพัทแ์จง้ใหทุ้กฝ่ายทราบวา่เพลิงไดส้งบลงแลว้ 
2. ประกาศเสียงตามสายว่าขณะน้ีไดก้ลบัเขา้สู่สภาวะปกติแลว้ 
3. ส ารวจผลกระทบต่อส่ิงแวดลอ้มและรายงานต่อผูจ้ดัการโรงงาน 
 

เวลาปกต ิ
1. ตรวจสอบอุปกรณ์ปฐมพยาบาลให้ครบถว้นและพร้อมใชง้านตลอดเวลา 
 

ขณะเกิดเพลิงไหม้ 
1. เม่ือทราบเหตเุพลิงไหม ้ให้รีบเดินทางไปที่เกิดเหตุพร้อมอุปกรณ์ปฐมพยาบาล 
2. ท าการปฐมพยาบาลผูบ้าดเจบ็ในแต่ละกรณี 
3. ถา้พิจารณาและว่าจ าเป็นตอ้งส่งตวัรักษาพยาบาลท่ีสถานพยาบาลทนัที ให้
ประสานงานกบัฝ่ายเคล่ือนยา้ยภายในและภายนอกเพื่อส่งตวัผูบ้าดเจ็บไปยงั
สถานพยาบาลท่ีใกลท่ี้สุดทนัที 
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5.2 ทีมพยาบาล 

 

 
 

5.3 ทีมค้นหาช่วยชีวิต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.4 ทีมยามรักษาการณ์ 
 
 
 
 

เพลิงสงบแล้ว 
1. ตรวจสอบเคร่ืองมือปฐมพยาบาลท่ีใชไ้ปแลว้ พร้อมทั้งท าความสะอาดและจดัหา
เพ่ิมเพ่ือให้พร้อมกบัการใชง้านในคร้ังตอ่ไป 
2. เฝ้าระวงัและตรวจดูอาการของผูบ้าดเจ็บหลงัจากรักษาพยาบาลแลว้ 
3. ส ารวจผลกระทบต่อส่ิงแวดลอ้มและรายงานต่อผูจ้ดัการโรงงาน 

เวลาปกต ิ
1. ด าเนินการตรวจสถานท่ีท่ีมีพนกังานท างานภายในบริษทัในจุดทางานต่าง ๆ 
 

ขณะเกิดเพลิงไหม้ 
1. รายงานตวัต่อผูอ้  านวยการดบัเพลิงและรอฟังค าส่ังในการช่วยเหลือ 
2. ผูบ้าดเจ็บจากการเกิดเพลิงไหมท้ าการช่วยเหลือผูบ้าดเจบ็เม่ือไดรั้บค าส่ัง 
3. ตรวจสอบหาผูบ้าดเจ็บในจุดท างานและจุดท่ีน่าสงสัยว่ามีพนกังานอยู่ 
 

เพลิงสงบแล้ว 
1. ตรวจสอบหาผูสู้ญหายในขณะเกิดเหตุเพลิงไหมโ้ดยประสานงานกบัผูท่ี้นบั
จ านวนพนกังาน 
2. สารวจผลกระทบต่อส่ิงแวดลอ้มและรายงานต่อผูจ้ดัการโรงงาน 
 

เวลาปกต ิ
1. ส ารวจเขตท่ีอาจเกิดอบุติัภยัไดง้่าย และจดัท าแผนเพื่อให้รู้ว่าเม่ือเกิดอุบติัภยัใน
บริเวณนั้นๆ จะรักษาความปลอดภยัไดอ้ยา่งไร เพื่อสะดวกในการปฏิบติัของ
เจา้หนา้ท่ีท่ีเก่ียวขอ้ง 
2. จดัหาเคร่ืองมือ เคร่ืองใชใ้นการปิดกั้นการจราจร 
3. ท าการสืบสวนมูลเหตุท่ีจะทาให้เกิดอบุติัภยั และหาทางก าจดัมลูเหตุให้หมดไป 
 
 
 

โครงสร้างหน่วยงานป้องกนัระงับอคัคีภัยเม่ือเกดิเหตุเพลงิไหม้ข้ันรุนแรง 
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ผู้ปฏิบัติงาน หน้าท่ีรับผิดชอบ 

5.4 ทีมยามรักษาการณ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. ฝ่ายสนับสนุน 

ขณะเกิดเพลิงไหม้ 
1. ปิดกั้นการจราจรบริเวณโดยรอบ และควบคุมการจราจร 
2. รักษาความสงบเรียบร้อย และดูแลทรัพยสิ์นของบริษทัฯ 
3. อานวยความสะดวกในการเคล่ือนยา้ยผูป้ระสบภยั 

 
เพลิงสงบแล้ว 

1. เก็บอุปกรณ์เคร่ืองมือ เคร่ืองใช ้
2. ควบคุมดูแลมิใหบุ้คคลอื่นท่ีไม่มีหนา้ท่ีเขา้ไปในท่ีเกิดเหตุ 
3. สารวจผลกระทบต่อส่ิงแวดลอ้มและรายงานต่อผูจ้ดัการโรงงาน 

 
เวลาปกต ิ

1. ตรวจสอบแผนรายละเอียดตามแผนควบคุมภาวะฉุกเฉินให้ด าเนินการเป็นไปตาม
แผนอยา่งสม่าเสมอ 
2. ศึกษามาตรการใหม ่ๆ ในการควบคุมเหตุการณ์ฉุกเฉิน 

 
ขณะเกิดเพลิงไหม้ 

1. คอยช่วยเหลือและประสานงานระหว่างผูอ้านวยการดบัเพลิง ยามรักษาการณ์ 
และผูท่ี้เก่ียวขอ้ง 
2. คอยรับ-ส่ง ค าส่ังจากผูอ้  านวยการดบัเพลิงในการติดต่อฝ่ายส่ือสารและ
ประสานงาน 
3. ส่ังการแทนผูอ้  านวยการดบัเพลิง ในกรณีท่ีผูอ้านวยการดบัเพลิงมอบหมาย 

เพลิงสงบแล้ว 
1. ช่วยเหลือและประสานงานกบัหน่วยงานต่าง ๆ ในแผนควบคุมภาวะฉุกเฉิน 
2. ตรวจสอบและก ากบัดูแลการบรรเทาทุกขแ์ละฟ้ืนฟูผูป้ระสบเหตุ 
3. สารวจผลกระทบต่อส่ิงแวดลอ้มและรายงานต่อผูจ้ดัการโรงงาน 
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ผู้ปฏิบัติงาน หน้าท่ีรับผิดชอบ 

7. ฝ่ายอพยพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เวลาปกต ิ
1. ตรวจสอบรายช่ือพนกังานแต่ละแผนกให้ครบถว้นและ Update เสมอ 
 

ขณะเกิดเพลิงไหม้ 
1. ดูแลพนกังานในความรับผดิชอบออกนอกบริเวณท างานตามเสน้ทางท่ีก าหนดไว้
ตามแผนฉุกเฉินออกสู่พ้ืนท่ีรวมพลอยา่งเป็นระเบียบ 
2. ท าการเช็คช่ือพนกังานทั้งหมด (ถา้ขาดหายตอ้งรีบแจง้ต่อผูอ้  านวยการดบัเพลิง
ทราบในทนัที) 
 

เพลิงสงบแล้ว 
1. นาพนกังานกลบัเขา้สู่พ้ืนท่ีทางาน 
2. ดูแลและประชาสัมพนัธ์ให้พนกังานหายต่ืนตระหนก และทางานโดยปกติ 
3. ส ารวจผลกระทบต่อส่ิงแวดลอ้มและรายงานต่อผูจ้ดัการโรงงาน 
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แผนอพยพหนีไฟ 

วัตถุประสงค์ 
1. เพื่อใชเ้ป็นแนวทางในการอพยพหนีไฟในขณะเกิดเพลิงไหม ้
2. เพื่อให้เกิดความปลอดภยัของชีวิตและทรัพยสิ์นของพนกังานและสถานประกอบการในขณะเกิดเพลิงไหม ้

 
การอพยพหนีไฟ  
จะประกอบไปดว้ยส่วนต่างๆ ดงัน้ี 

1 . เส้นทางการอพยพ 
2. จุดรวมพล 1 จุด 
3 . การคน้หา และช่วยเหลือผูป้ระสบภยั 
4 . การรักษาพยาบาล 
 

แนวทางการปฏิบตัิขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
1. ผูท่ี้อยูใ่กลท่ี้เกิดเหตุเขา้ระงบัอคัคีภยัโดยทนัที โดยให้เคร่ืองมือเคร่ืองใชใ้นการดบัเพลิงเท่าท่ีมีอยู ่ 
2. ผูอ้  านวยการในการดบัเพลิง ประเมินสถานการณ์ และส่ังงานไปยงัหน่วยงานต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น 

2.1 ฝ่ายไฟฟ้า 
2.2 ฝ่ายปฏิบติัการ 
2.3 ฝ่ายส่ือสารและประสานงาน 
2.4 ฝ่ายเคล่ือนยา้ยภายใน-ภายนอก 
2.5 ฝ่ายจดัหาและสนบัสนุนการดบัเพลิง 
2.6 ฝ่ายอพยพ และใชแ้ผนอพยพในกรณีท่ีเกิดเพลิงไหมท่ี้รุนแรงหรือมีอนัตราย 

3. เช็คจ านวนพนกังาน ถา้ไม่ครบให้คน้หาและช่วยเหลือผูป้ระสบภยั 
4. รักษาพยาบาลผูท่ี้ไดรั้บบาดเจบ็ 
5. เหตุการณ์สงบให้กลบัเขา้ท างานตามปกติ 
 

ผู้รับผิดชอบฝ่ายอพยพ : หวัหนา้ทุกหน่วยงาน 

จุดรวมพล :  ตามจุดท่ีบริษทัมีการก าหนด/หรืออาจมีการเปล่ียนแปลงขึ้นอยูก่บัความเหมาะสมของสถานการณ์เพลิงไหม ้( บริเวณหนา้อาคาร

ส านกังาน) 
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ล าดับขั้นตอนการปฏิบัตแิผนอพยพหนีไฟ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูอ้  านวยการดบัเพลิงส่ังใชแ้ผนอพยพ
หนีไฟและแจง้ไปยงัประชาสัมพนัธ์ 

ประชาสัมพนัธ์ประกาศ 

พร้อมกดสัญญาณแจง้เหตเุพลิงไหม ้

ผูน้ าทางจะถือธงหนีไฟน าพนกังาน 

ออกจากพ้ืนท่ีตามเส้นทางท่ีก าหนด 

ผูน้ าทางน าพนกังานไปยงัจุดรวมพล 

ผูน้ าทาง และ ผูต้รวจสอบยอด ท าการ
ตรวจสอบจ านวนพนกังาน 

ผูต้รวจสอบยอดแจง้ต่อ 

ผูอ้  านวยการดบัเพลิง  
ณ จุดรวมพล 

รีบน าผูป่้วยหรือผูบ้าดเจ็บส่ง 

โรงพยาบาลหรือสถานพยาบาล 

ใกลเ้คียง 

ยอดครบ ยอดไม่ครบ 

ผูอ้  านวยการดบัเพลิง 

แจง้ให้พนกังานอยูใ่นจดุรวมพล 

จนกว่าเหตุการณ์สงบ 

ผูอ้  านวยการส่ังทีมคน้หาช่วยชีวิตเขา้
พ้ืนท่ีเพ่ือคน้หาผูสู้ญหาย 

ทีมคน้หาช่วยชีวิตรายงานผลปฏิบติั 

งานใหผู้อ้  านวยการดบัเพลิงทราบ 
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แผนบรรเทาทุกข์และปฏิรูปฟ้ืนฟู 

แผนบรรเทาทุกข์ 

 แผนบรรเทาทุกข ์เป็นส่วนหน่ึงของการเตรียมพร้อมและตอบโตภ้าวะฉุกเฉิน มีวตัุประสงคใ์นการจดัท าขึ้นเพ่ือช่วยเหลือพนกังาน 

ผูป้ระสบภยัหลงัจากเหตุการณ์ฉุกเฉินผา่นพน้เขา้สู่ภาวะปกติ และอ านวยความสะดวกในการประสานงานกบัหน่วยงานต่างๆ ของทางราชการ 

วัตถุประสงค์ 
1. เพื่อเป็นการปรับปรุงแกไ้ขปัญหาเฉพาะหนา้เพื่อท่ีจะให้ธุรกิจสามารถด าเนินการไดเ้ร็วท่ีสุด 
2. เพื่อช่วยเหลือและสงเคราะหผ์ูป้ระสบภยัจากภาวะฉุกเฉิน 

 
การก าหนดหน้าท่ีรับผิดชอบของผู้ปฏิบัติการในแผนบรรเทาทุกข์ 

หน้าท่ีความรับผิดชอบ ผู้ปฏิบัต ิ
 

1. การประสานงานกบัหน่วยงานของรัฐหรือเอกชน 
• กองทุนเงินทดแทน 

ประกนัสังคม 

แผนกทรัพยากรมนุษย ์

2. การส ารวจความเสียหาย ผูบ้ริหาร/หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง 
3. การรายงานตวัเจา้หนา้ท่ีทุกฝ่ายและก าหนดจดุนดัพบของบคุคลกร แผนกทรัพยากรมนุษย ์
4. การช่วยชีวิต และ คน้หาผูป้ระสบภยั ทรัพยสิ์น และผูเ้สียชีวิต ทีมช่วยชีวิต 
5. การเคล่ือนยา้ยผูป้ระสบภยั ทรัพยสิ์นและผูเ้สียชีวิต ทีมพยาบาล 
6. การประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบติัและการรายงานสถานการณ์เพลิง
ไหม ้

ทีมซ่อมบ ารุง/คลงัสินคา้ 

การสงเคราะหผ์ูป่้วย พนกังานท่ีไดรั้บบาดเจ็บ ครอบครัวผูเ้สียชีวิต แผนกทรัพยากรมนุษย ์
8. การปรับปรุงแกไ้ขปัญหาเฉพาะหนา้ท่ีเพื่อให้ธุรกิจสามารถด าเนินได้
รวดเร็วท่ีสุด 

ผูบ้ริหาร/หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง 

 
 
 

 
 

  
1 
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แผนปฏรูิปฟ้ืนฟ ู

วัตถุประสงค์ 
1.เพื่อหาสาเหตขุองเกิดภาวะฉุกเฉิน เช่น เพลิงไหม ้สารเคมีร่ัวไหล เป็นตน้ และหาแนวทางป้องกนัในรูปแบบต่างๆ 
2.เพ่ือปรับปรุงซ่อมแซมและสรรหาส่ิงท่ีสูญเสียให้กลบัคืนสู่สภาพปกติสามารถใชง้านได ้
3. เพื่อส ารวจผลกระทบต่อส่ิงแวดลอ้ม เพ่ือดาเนินการฟ้ืนฟู หรือบรรเทาผลกระทบ 
 

แผนปฏิรูปฟ้ืนฟูเยียวยาคือการน ารายงานสรุปจากการประเมินปัญหาทุกดา้นจากสถานการณ์จริงมาเดิมเดินการเยียวยาพนกังานและผูไ้ดรั้บ
ผลกระทบให้สามารถด าเนินชีวิตไดต้ามปกติ และปฏิรูปฟ้ืนฟูเคร่ืองจกัรท่ีไดรั้บความเสียหายให้สามารถด าเนินการผลิตหรือด าเนินธุรกิจ
ต่อไปไดอ้ยา่งรวดเร็ว นอกจากน้ียงัมีโครงการอ่ืนเพ่ือร่วมกบัแผนปฏิรูปอีก ไดแ้ก่ โครงการประชาสัมพนัธ์ สาเหตุการเกิดเพลิงไหมห้รือ
สารเคมีร่ัวไหล เป็นตน้ รวมถึงแนวทางในการแกไ้ขปัญหาในรูปแบบต่างๆ และโครงการซ่อมแซมและสรรหาส่ิงท่ีสูญเสียให้กลบัคืนสภาพ
ปกติ 
 
เพื่อให้แผนปฏิรูปฟ้ืนฟูบรรลุวตัถปุระสงคจึ์งมอบหมายหนา้ท่ีให้เป็นไปตาม Flow chart  
 
ผู้รับผิดชอบและหน้าท่ีรับผิดชอบตามแผนปฏิรูปฟ้ืนฟ ู

หน้าท่ีรับผิดชอบ ผู้รับผิดชอบ 
1. การสงเคราะหผ์ูป่้วย พนกังานท่ีไดรั้บบาดเจ็บ ครอบครัว
ผูเ้สียชีวิต 

2. การปรับปรุงซ่อมแซมและสรรหาส่ิงท่ีสูญเสียให้กลบัคืนสู่ปกติ 
• สถานท่ีเกิดเหตุ ตวัอาคารท่ีไดรั้บความเสียหาย 
• เคร่ืองจกัรท่ีไดรั้บความเสียหาย 
• ระบบสาธารณูปโภค 
• IT 
• เอกสารส าคญั 

3. การประชาสัมพนัธ์สาเหตุการเกิดและแนวทางป้องกนั 
4. การปรับแผนเตรียมพร้อมรับและตอบโตภ้าวะฉุกเฉิน 

1. แผนกทรัพยากรมนุษย ์
2. ผูบ้ริหาร 

 
 
 
 
 

3. แผนกทรัพยากรมนุษย ์
4. ผูบ้ริหาร จป.วิชาชีพ 

 
หมายเหตุ กรณีการจ่ายงานชดเชยให้เป็นไปตามขอ้ตกลงระหว่างบริษทักบัผูเ้สียหาย ทั้งน้ีให้อยูภ่ายใตก้ฎหมายทอ้งถ่ินหรือกองทุนทดแทน
ต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 

  
1 
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6.เอกสารอ้างองิ (Reference) 
          คู่มือความปลอดภยัฯ 
 
7. แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง (Related document forms) 
            F-EHS-S002     แบบฟอร์มตรวจสอบสายน ้าดบัเพลิง 
            F-EHS-S003     แบบฟอร์มตรวจสอบทางหนีไฟ 
            F-EHS-S004     แบบฟอร์มตรวจสอบสัญญาณแจง้เหตเุพลิงไหม ้
            F-EHS-S005     แบบฟอร์มตรวจสอบไฟฉุกเฉิน 
            F-EHS-S006     แบบฟอร์มตรวจสอบถงัดบัเพลิง 
            F-EHS-S007     แบบฟอร์มตรวจสอบความปลอดภยัอาชีวอนามยัและสภาพแวดลอ้มในการท างาน 
 

ผูจ้ดัการโรงงาน 

ฝ่ายปฏิบตัการ 

หาสาเหตุของการ
เกิดเพลิงไหม ้

ด าเนินการปรับปรุง 
แกไ้ขสู่สภาพปกติ 

ประสานงานกบั 

หน่วยงานของรัฐ 

ฝ่ายส่ือสารและประสานงาน 

safety จป.หวัหนา้งานทุกท่าน 

ด าเนินการหาวิธีป้องกนั 

ประเมินความ 

เสียหาย 

ฝ่ายช่วยเหลือท าการ
ช่วยเหลือผูป้ระสบภยั 

บริษทัท าการช่วยเหลือ
ผูป้ระสบภยั 

แจง้ยอดผูเ้จ็บป่วยและผูเ้สียชีวิตตอ่
ประกนัสังคมเพ่ือท าการช่วยเหลือในขั้นต่อไป 
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      8.บันทึก (Records)  

เร่ือง ผู้รับผิดชอบ สถานที่เก็บ ระยะเวลาจัดเก็บ วิธีการเก็บ 
แบบฟอร์มตรวจสอบท่ีเก่ียวขอ้งกบัอคัคีภยั EHS แผนก EHS 1 ปี เก็บในแฟ้มเอกสาร 

- - - - - 

 
  

 




